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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d) mit Lager- und
Logistikaufgaben
Beschreibung
Sonntag + Boedecker steht seit über 135 Jahren für herausragende
Sicherheitslösungen von höchster Qualität – von der Planung bis zur Montage aus
einer Hand. Unser Fokus liegt auf dem Schutz und der Bewahrung von Werten im
privaten und gewerblichen Umfeld. Wir bieten ein breites Spektrum an
maßgeschneiderten Sicherheitslösungen, darunter komplexe Sicherheitsanlagen,
hochwertige Fenster- und Türbeschläge, sowie Briefkastenanlagen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir dich zum nächstmöglichen Zeitpunkt
eine*n Kaufmännische*r Mitarbeiter*in (m/w/d) mit Lager- und Logistikaufgaben.

Deine Aufgaben

Aufnahme und Erfassung von Kundenbestellungen
Überwachung der Auftragsbearbeitung sowie Kontrolle der Lieferfristen und
Dokumentation der Auslieferungen
Überprüfung der eingehenden Waren sowie deren Kommissionierung und
ggf. Versand
Kunden über den Status ihrer Bestellung informieren
Annahme und Bearbeitung von Reklamationen
Aktualisierung der Kundendaten

Dein Profil

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung
Kenntnisse im Bereich Baubeschläge oder Sicherheitstechnik sind
vorteilhaft
Versierter Umgang mit MS Office
Selbstständige Arbeitsweise
Engagierte und teamorientierte Kommunikation
Starke Organisationsfähigkeiten und effektives Zeitmanagement
Offenheit im Umgang mit Menschen

Was wir dir bieten

Ein abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet
Jobticket
Abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet
Sicherer Arbeitsplatz in einem familienfreundlichen Unternehmen
Unbefristeter Arbeitsvertrag für langfristige Perspektiven
Attraktive, leistungsbezogene Vergütung sowie Urlaubs- und
Weihnachtsgeld
30 Tage Urlaub
Weiterbildungsmöglichkeiten durch regelmäßige Schulungen

Kontakte
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an

Arbeitgeber
Sonntag + Boedecker
Sicherheitstechnik GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Bismarckstr. 26, 50672, Köln

Veröffentlichungsdatum
25. Juni 2026
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